	ĐẠI HỌC DUY TÂN
TRUNG TÂM HỌC LIỆU
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	Số: 21/TB-TTHL
	Đà Nẵng, ngày 04 tháng 7 năm 2026



THÔNG BÁO
Về việc thực hiện công nhận Đề cương môn học và Giáo trình, tài liệu sử dụng trong giảng dạy, năm học 2026-2027

Kính gửi: 
- Các Trường/ Viện đào tạo;
- Các Khoa/ Trung tâm thuộc các Trường đào tạo.
Để chuẩn bị cho công tác giảng dạy trong năm học 2026 - 2027, Trung tâm Học liệu thông báo về việc thực hiện công nhận Đề cương chi tiết các học phần và giáo trình, tài liệu sử dụng như sau:
Khoa/ Viện/ Trung tâm thực hiện xây dựng và nghiệm thu đối với tất cả các học phần hiện đang quản lý. Đối với các đề cương môn học không thay đổi, giữ nguyên nội dung so với năm học trước (2025-2026) không cần tổ chức nghiệm thu lại. Khoa/ Viện/ Trung tâm tiến hành tổng hợp và liệt kê các đề cương dùng chung cho 2 năm học 2025-2026 và 2026-2027 để tiếp tục áp dụng. Tất cả các đề cương môn học phải được rà soát, cập nhật ít nhất 2 năm/ lần và đổi mới ít nhất 5 năm/ lần.
Các Khoa/ Trung tâm chủ động upload Đề cương lên hệ thống WinSCP kèm báo cáo, đồng thời gửi Danh mục Đề cương môn học (biểu mẫu file excel) và file mềm Đề cương môn học qua mail: trungtamhoclieu@duytan.edu.vn. Trung tâm Học liệu chỉ nhận hồ sơ đề nghị sau khi đề cương môn học đã được duyệt trên hệ thống WinSCP.
Hồ sơ đề nghị công nhận Đề cương môn học phải đầy đủ thành phần và được sắp xếp theo thứ tự như sau: 
1. Tờ trình đề nghị công nhận Đề cương môn học (Mẫu TTrĐN.01)
2. Danh mục Đề cương môn học (Mẫu DSĐC.01)
3. Đề cương môn học chi tiết (Mẫu ĐCMH.01)
4. Biên bản nghiệm thu Đề cương chi tiết môn học (Mẫu BBNT.01).
5. Bản nhận xét phản biện Đề cương chi tiết môn học (Mẫu BNX.01)
6. Phiếu đánh giá nghiệm thu Đề cương chi tiết môn học (Mẫu PĐG.01).
Bên cạnh đó, các đơn vị cần thực hiện công tác lựa chọn, thông qua Giáo trình, tài liệu tham khảo sử dụng cho năm học 2026-2027. Sau khi tổng hợp danh mục và hoàn thiện hồ sơ, các đơn vị gửi về Trung tâm Học liệu để trình Ban Giám đốc phê duyệt. Hồ sơ đề nghị phê duyệt danh mục Giáo trình, tài liệu tham khảo bao gồm:
1. Tờ trình đề nghị phê duyệt danh mục giáo trình, tài liệu tham khảo (Mẫu TTr.02)
2. Danh mục Giáo trình, tài liệu tham khảo (Mẫu DMGT.01)
3. Biên bản họp thông qua danh mục giáo trình, tài liệu (Mẫu BB.02)
Thời gian thực hiện đến hết ngày 31/7/2026. Sau thời gian trên, Trung tâm Học liệu sẽ dừng tiếp nhận hồ sơ đề nghị công nhận Đề cương và giáo trình cho năm học 2026-2027.
Một số lưu ý đối với Đề cương:
- Đối với các Đề cương không thay đổi, giữ nguyên nội dung so với năm học trước, cần ghi rõ “Áp dụng cho năm học 2025-2026 và 2026-2027” tại cột “Ghi chú” trong bảng Danh mục Đề cương.
- Thống nhất liệt kê thông tin sách, tài liệu theo định dạng APA 6 hoặc APA 7
APA 6: Tác giả (Năm Xuất bản). Tên Sách Giáo khoa, phiên bản (nếu có). Thành phố nơi Xuất bản, Nước nơi Xuất bản: Đơn vị/Nhà Xuất bản
APA 7: Tác giả (Năm Xuất bản). Tên Sách Giáo khoa, phiên bản (nếu có). Đơn vị/Nhà Xuất bản
- Đối với tác giả là người Việt Nam, khi liệt kê thông tin phải ghi đầy đủ họ tên tác giả.
Ví dụ: Vũ Kim Dung, Nguyễn Văn Cường (2012). Giáo trình Kinh tế học Tập 1. Nhà xuất bản Đại học Kinh tế Quốc dân
- Trường hợp sách, tài liệu có nhiều tác giả (từ 5 tác giả trở lên) chỉ cần ghi 3-4 tác giả đầu tiên và kèm dấu (…) hoặc cụm từ “và cộng sự”.
Ví dụ: Đỗ Gia Tuyển, Ngô Quý Châu, Phan Thu Phương (…). (2026). Bệnh học Nội khoa tập 1. Nhà xuất bản Y học
- Đối với sách có chủ biên (người chịu trách nhiệm tổng hợp, biên tập lại từ nhiều tác giả khác) phải mở ngoặc chú thích vai trò của họ ngay sau tên.
Ví dụ: Nguyễn Thu Hằng (Chủ biên). (2024). Giáo trình Dược liệu học tập 1. Nhà xuất bản Y học
- Đối với sách dịch, tên tác giả gốc vẫn phải đứng đầu để tôn trọng bản quyền. Tên người dịch sẽ được đặt trong dấu ngoặc đơn ngay sau tên sách.
Quy cách: Họ và tên tác giả gốc. (Năm xuất bản sách dịch). Tên sách dịch (Tên người dịch, Dịch). Tên nhà xuất bản
Ví dụ: Quách Phong Lan (2026). Giáo trình New HSK 4 (PGS.TS Hà Lê Kim Anh (trưởng ban dịch). Nhà xuất bản Dân Trí
Kính đề nghị các đơn vị chủ động phối hợp và triển khai thực hiện theo đúng thời gian đã quy định.
Trân trọng./.
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: TTHL.
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